Vnitini ¥ad §kolni druZiny (SD)

1. Prihlasovani a odhlasovani, podminky dochazky

ok~
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Zaky do SD piihlasuji rodi¢e vyplnénim elektronické ptihlasky na webovych strankach skoly.

O prijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zaklad¢ vypInénych nalezitosti
v elektronické piihlasce. Na dochazku do SD neni pravni narok, zaky je mozné pfijimat do vyse
kapacity SD. Do SD nemusi byt piijat zak, ktery zavaznym zptisobem porusil $kolni fad nebo
vnitini #ad SD.

Zakonni zastupci vyplni zapisni listek a na ném i rozsah dochazky a zptisob odchodu Zaka z druziny.
Pokud 7ak nejde do SD nebo odchéazi v jinou dobu &i s jinou osobou, neZ je na Zapisnim listku,
preda zék vychovatelce vyplnénou zadost o uvolnéni.

Odchod zéka na zaklad¢ telefonické nebo SMS Zzadosti rodicli neni zadsadné umoziovan.

Odchody s jinou osobou, ktera neni uvedena na Zapisnim listku, budou umoznény jen na zakladé¢
pisemného prohlaseni rodi¢t a prokazéani totoznosti u neznamé osoby, ktera si zaka vyzvedne.
Jakakoliv zména tidaje musi byt rodi¢i bezprostfedné uptesnéna na Zapisnim listku.

Doba, kdy mohou Z4ci odchazet ze SD je od 12%° do 13% hod. a od 15% hod. V dobg 13% az 15%
hodin jsou Z4ci mimo budovu nebo provadi organizovanou zdjmovou ¢innost. V tuto dobu jsou
prostory SD nepfistupné.

Pokud zak ziistane v SD déle, nez je provozni doba /vyjimeé&na situace/, vychovatelka se telefonicky
spoji s rodi¢i a s zakem setrvava v SD do p¥ichodu zakonného zastupce nebo jiné povéiené osoby,
kterd zaka vyzvedava. Pokud se vychovatelce nepodaii kontaktovat rodice, informuje tfeditelku
$koly a s jejim souhlasem nasledné Policii CR.

Odhlaseni zaka je mozné béhem celého Skolniho roku pouze pisemnou formou vyplnénim Zadosti o
vyfazeni zaka ze SD.

Pii zapisu zaka do SD se zakonni zastupci prokazatelné seznami s vnitinim fadem a podminkami
dochazky do SD.

2. Uplata za $kolni druZinu
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Vyse mésiéni Gplaty je stanovena smérnici stanovujici podminky uplaty za §kolni druzinu. Uplata je
splatné pted zacatkem obdobi, na které je urcena.

Pokud za dit€ neni fadn¢ a v¢as poplatek zaplacen, feditelka Skoly mliZze rozhodnout o vyfazeni zaka
ze SD.

Provoz Skolni druZiny je pferuSen v dobé prazdnin (hlavnich, vano¢nich a jarnich) a miZe byt
preruSen i v jiné dobé, nez jsou jmenované prazdniny. V dobé vedlejsich prazdnin je provoz
zajistén, pokud bude piihlaSeno 20 a vice zaka. PfihlaSeni zédka na tyto dny musi byt provedeno
pisemnou formou nejméné tyden pied zadatkem prazdnin. Provoz je zkracen od 7% hod. do 16%
hod.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud zakonny zastupce prokaze feditelce §koly,
Ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v zakoné €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofte, ve
znéni pozdéjsich predpisi. Reditelka §koly rozhodne ve spravnim fizeni o piipadném snizeni nebo
prominuti Uplaty. Tuto skuteCnost blize upravuje vnitini smérnice feditelky Skoly 0 zajmovém
vzdélavani.

Uplata za SD se vraci v piipadé vyfazeni z4ka ze SD.



3. Organizace ¢innosti
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Skolni druZina je zfizena podle zikona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky MSMT ¢&.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozd€jSich predpist. Zajmové vzdélavani se
uskutecnuje pravidelnou a pftilezitostnou zajmovou, vychovnou, vzdélavaci a rekreacni Cinnosti
véetné moznosti pfipravy na vyucovani, a to formou pravidelné denni dochéazky.

Provoz SD je stanoven denné od 7% az 7 hod., po skonéeni vyuéovani do 18 hodin.

Dozor nad zéky pfed vyucovanim pii piechodu zéka ze Saten do jednotlivych tfid a pii prechodu
Z jidelny do oddéleni SD zabezpecuje stanoveny pedagogicky dozor.

Pii pfedavani zakl je vyucujici povinen nahlasit vychovatelce dilezité informace tykajici se zaka
(napft. zdravotni zmény).

Zaci jsou rozdéleni do oddéleni. K ¢innosti SD vyuziva vlastni prostory, uéebny i nékteré dalsi
prostory Skoly.

SD zajist'uje pitny rezim. Svacinu si nosi Zaci z domova.

Vzhledem k niz§imu poc¢tu zaka v jednotlivych oddé€lenich v odpolednich hodinach se po 16. hodiné
zaci prevadeji do sbérného oddéleni.

V ptipad€ nepiitomnosti vychovatelky jsou Zéci rozdéleni do zbyvajicich oddéleni, ptipadné vedeni
Skoly urc¢i zastup za vychovatelku z fad pedagogickych pracovniki skoly.

SD muize v rimci své bézné &innosti v pribéhu stanovené provozni doby SD ziizovat zdjmové
krouzky. Utastnit se téchto krouzkd miizou za tUplatu i Zaci, ktefi nejsou piihlageni do SD
k pravidelné dochazce.

Zaci nav§tévujici krouzky zdjmové ¢innosti organizované v budové skoly musi mit v zapisnim listku
uvedeno, zda po jeho skonceni odchazeji samostatné domi, ¢i se organizované vraceji do oddéleni
SD.

Rodiée jsou o &innosti SD informovani prostfednictvim webovych stranek SD a zaslanymi
e-mailovymi zpravami. Informace o zéacich je mozno konzultovat s vychovatelkou po vzajemné
domluvé.

4. BOZP
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Zaci jsou vychovatelkou poudeni o mozném ohroZeni zdravi a bezpe&nosti na zaéatku §kolniho roku
a bhem roku pfi viech ¢innostech v SD. O obsahu poudeni 74k uéini vychovatelka zapis do
povinné dokumentace SD.

Pokud SD vyuziva pro svoji ¢innost odborné ugebny, fidi se piislugnymi fady pro tyto u¢ebny.
Zmény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v prib¢hu vychovné vzdélavaci ¢innosti, oznamuji Zaci
vychovatelce okamzité. Vychovatelka o udalosti a provedenych opattenich informuje neprodlené
zakonného zastupce.

V prostorach SD jsou k dispozici 1ékarni¢ky prvni pomoci s potfebnym vybavenim.

Zaci pouzivaji pro &innosti v prostorach SD vhodnou obuv, tj. prody$nou, nepadajici z nohy,
s protiskluzovou podraZzkou, kterd necerni podlahovou krytinu.

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zaki pfi vychovné vzdélavaci ¢innosti ve $kolni druzing.
Na zéklad€ vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi a prostfedim piijima
opatfeni k prevenci rizik. Pfi stanoveni konkrétnich opatfeni pfihlizi zejména k v€ku zakd, jejich
schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu stavu. Reditelka $koly stanovi nejvyssi
pocet zakl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastniki a jejich
ptipadné vzdélavaci potteby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

SD pii vychovné vzd&lavaci &innosti pfihlizi k zédkladnim fyziologickym potiebam zakd, vytvaii
podminky pro zdravy vyvoj zaka a prevenci vzniku rizikového chovani. Do své ¢innosti zatazuje
aktivity, které vedou zaky k aktivni spolupraci a ke vnimani spravného Zivotniho stylu.



5. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupcu

Prava a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcii jsou vymezeny ustanovenim Skolského zakona
a vnitinim fadem Skolnim druziny.

Pokud zak svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces nebo svym chovanim
ohrozuje zdravi své nebo svych spoluzakil, miize feditelka $koly rozhodnout o jeho vylouéeni ze SD.

Zaci maji pravo

Awnh e

Na Skolské sluzby skolni druziny podle Skolského zékona.

Na informace o pritbéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani v SD.

Na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani v SD.
Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku
a volného Casu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, jejich
vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupné vyvoje. Zak ma pravo
vychovatelce sdélit sviij nazor. Musi ho vSak vyjadiit takovou formou, ktera neodporuje zasadam
slusnosti.

Na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni, moralni
a socialni rozvo;j.

Na zajisténi bezpecnosti a ochranu zdravi, ochranu pted socidln¢ patologickymi jevy, jakoukoli
formou diskriminace, nepfatelstvi, nasili a Sikany.

Zaci maji povinnosti
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Radné dochazet do druziny, pokud byli piijati k pravidelné dochazce a fadné se vzdélavat — ucastnit
se ¢innosti Skolni druZiny v rdmci zajmového vzdélavani.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, dohodnuta pravidla, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s kterymi byli prokazatelné seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy, skolnim fadem
a timto vnitfnim fadem.

Neopoustet prostory druziny a jeji odd€leni.

Chovat se a komunikovat sluSné mezi sebou navzajem a se vSemi zaméstnanci skoly.

Dbat na ochranu svého zdravi 1 zdravi ostatnich osob ve Skole.

Zachazet s majetkem Skoly, spoluzdkil a ostatnich osob ve Skole tak, aby nedoslo k jeho poskozeni
nebo zniceni.

Mit sva mobilni komunikaéni zafizeni po celou dobu pobytu ve SD uloZené ve §kolni tasce.

Zakonni zastupci maji pravo

PwnpE

Na informace o prub¢hu a vysledcich zdjmového vzdélavani zaka.

Vyjadifovat se ke v§em rozhodnutim tykajici se podstatnych zéalezitosti zdjmového vzdélavani zaka.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani Zaka.
V ptipad¢ potieby piedat své pripominky nebo podnéty pedagogickym pracovnikiim ve Skolni
druziné nebo piimo vedouci vychovatelce a poté feditelce skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni

1.

Zajistit, aby ptihlaseny zak fadné dochazel do Skolni druziny, dolozit nepfitomnost zdka zadosti o
uvolnéni (jméno, datum, Cas odchodu, ptfevzeti odpovédnosti za samostatny odchod, podpis
zékonného zastupce).

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zédka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu skolni druziny.



Respektovat ustanoveni vnitfniho ¥fadu SD a pokyny vychovatelek vydané v souladu s pravnimi
predpisy, $kolnim fadem a vnitinim ¥adem SD.

Na vyzvani feditelky Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani zaka.

Vyzvednout si zéka nejpozdéji do 18% hod., v nutném piipadé telefonicky informovat vychovatelku
0 pozd&jsim vyzvednuti Zaka ze SD.

6. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovnikua

1.

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, student nebo zakonnych zastupcti
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkli dle vlastniho uvéazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii piimé vyulovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zidkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, tdaje a
osobni udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a
studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné daje a osobni tdaje, bezpecné je
ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

7. Dokumentace

PwnE

Skolni vzd&lavaci program zajmového vzd&lavani ,,Hrou za poznanim.*
Ttidni kniha Skolni druZiny (systém Bakalaf1).

Dochazkovy sesit.

Zapisni listek.

Vnitini #ad SD vstupuje v platnost dne: 27. 8. 2024

Vnitini Fad SD vstupuje v ti¢innost dne: 2. 9. 2024

Reditelka $koly: Mgr. Alexandra Kejharova



